西华县自然资源局权责清单（行政职权运行流程图）


职权类别：行政确认

	序号
	职权名称
	子项
	实施依据
	办理
环节
	责任事项
	责任

科室
	承诺

时限
	法定

时限
	收费情况及依据

	1
	不动产登记
	集体土地所有权登记
	   一、《中华人民共和国民法典》第二编物权有关规定。                                     

    二、《不动产登记暂行条例》(国务院令第656号)第三条、第四条、第五条

    三、《不动产登记暂行条例实施细则》第二十四条至第二十八条、第二十九条、第三十条、第三十一条和第三十二条之规定。

    四、《不动产登记操作规范（试行）》等相关规定。





	受理
	申请登记（申请人持申请材料到不动产登记机构申请不动产事项登记）初步审核申报材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
	不动产登记中心
	0.125个工作日
	30
	住宅类80元/件；非住宅类550元/件；2工本费10元/本；3、收费优惠减免。

依据《国家发展改革委 财政部关于不动产登记收费标准等有关问题的通知》发改价格规[2016]2559号文件规定。。财税【2019】45号财政部、国家发展改革委关于减免部分行政事业性收费有关政策的通知。

	
	
	
	
	审核
	在规定的时间内对申请材料进行审查，提出意见。
	
	
	
	

	
	
	
	
	决定
	作出准予登记或不予登记的审批决定；按时办结；法定告知。
	
	
	
	

	
	
	
	
	办结
	予以登记的，制发《不动产权证书》。
	
	
	
	

	服务电话： 0394－2546065                           投诉机构：西华县自然资源局                                投诉电话：0394-2551482

	受理地点：西华县行政服务大厅四楼西华县不动产登记中心


职权类别：行政确认

	序号
	职权名称
	子项
	实施依据
	办理
环节
	责任事项
	责任

科室
	承诺

时限
	法定

时限
	收费情况及依据

	2
	不动产登记
	房屋等建筑物、构筑物所有权登记
	   一、《中华人民共和国民法典》第二编物权有关规定。                                        

    二、《不动产登记暂行条例》(国务院令第656号)第三条、第四条、第五条

    三、《不动产登记暂行条例实施细则》》第二十四条至第二十八条、第三十三条、第三十四条、第三十五条、第三十六条、第三十七条、第三十八条、第三十九条、第四十四条、第四十五条、第四十六条之规定。

    四、《不动产登记操作规范（试行）》等相关规定。





	受理
	申请登记（申请人持申请材料到不动产登记机构申请不动产事项登记）初步审核申报材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
	不动产登记中心
	0.125个工作日
	30
	1、住宅类80元/件；非住宅类550元/件；2工本费10元/本；3、收费优惠减免。

依据《国家发展改革委 财政部关于不动产登记收费标准等有关问题的通知》发改价格规[2016]2559号文件规定。。财税【2019】45号财政部、国家发展改革委关于减免部分行政事业性收费有关政策的通知。

	
	
	
	
	审核
	在规定的时间内对申请材料进行审查，提出意见。
	
	
	
	

	
	
	
	
	决定
	作出准予登记或不予登记的审批决定；按时办结；法定告知。
	
	
	
	

	
	
	
	
	办结
	予以登记的，制发《不动产权证书》。
	
	
	
	

	服务电话： 0394－2546065                           投诉机构：西华县自然资源局                                投诉电话：0394-2551482

	受理地点：西华县行政服务大厅四楼西华县不动产登记中心


职权类别：行政确认

	序号
	职权名称
	子项
	实施依据
	办理
环节
	责任事项
	责任

科室
	承诺

时限
	法定

时限
	收费情况及依据

	3
	不动产登记
	森林、林木所有权登记
	   一、《中华人民共和国民法典》第二编物权有关规定。                                  

    二、《不动产登记暂行条例》(国务院令第656号)第三条、第四条、第五条

    三、《不动产登记暂行条例实施细则》》第二十四条至第二十八条、第四十七条、第四十八条、第四十九条、第五十条、第五十一条、第五十二条和第五十三条之规定。

    四、《不动产登记操作规范（试行）》等相关规定。





	受理
	申请登记（申请人持申请材料到不动产登记机构申请不动产事项登记）初步审核申报材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
	不动产登记中心
	0.125个工作日
	30
	1、住宅类80元/件；非住宅类550元/件；2工本费10元/本；3、收费优惠减免。

依据《国家发展改革委 财政部关于不动产登记收费标准等有关问题的通知》发改价格规[2016]2559号文件规定。。财税【2019】45号财政部、国家发展改革委关于减免部分行政事业性收费有关政策的通知。

	
	
	
	
	审核
	在规定的时间内对申请材料进行审查，提出意见。
	
	
	
	

	
	
	
	
	决定
	作出准予登记或不予登记的审批决定；按时办结；法定告知。
	
	
	
	

	
	
	
	
	办结
	予以登记的，制发《不动产权证书》。
	
	
	
	

	服务电话： 0394－2546065                           投诉机构：西华县自然资源局                                投诉电话：0394-2551482

	受理地点：西华县行政服务大厅四楼西华县不动产登记中心


职权类别：行政确认

	序号
	职权名称
	子项
	实施依据
	办理
环节
	责任事项
	责任

科室
	承诺

时限
	法定

时限
	收费情况及依据

	4
	不动产登记
	耕地、林地、草地等土地承包经营权登记
	   一、《中华人民共和国民法典》第二编物权有关规定。                                            

    二、《不动产登记暂行条例》(国务院令第656号)第三条、第四条、第五条

    三、《不动产登记暂行条例实施细则》》第二十四条至第二十八条、第四十七条、第四十八条、第四十九条、第五十条、第五十一条、第五十二条和第五十三条之规定。

    四、《不动产登记操作规范（试行）》等相关规定。




	受理
	申请登记（申请人持申请材料到不动产登记机构申请不动产事项登记）初步审核申报材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
	不动产登记中心
	0.125个工作日
	30
	1、住宅类80元/件；非住宅类550元/件；2工本费10元/本；3、收费优惠减免。

依据《国家发展改革委 财政部关于不动产登记收费标准等有关问题的通知》发改价格规[2016]2559号文件规定。。财税【2019】45号财政部、国家发展改革委关于减免部分行政事业性收费有关政策的通知。

	
	
	
	
	审核
	在规定的时间内对申请材料进行审查，提出意见。
	
	
	
	

	
	
	
	
	决定
	作出准予登记或不予登记的审批决定；按时办结；法定告知。
	
	
	
	

	
	
	
	
	办结
	予以登记的，制发《不动产权证书》。
	
	
	
	

	服务电话： 0394－2546065                           投诉机构：西华县自然资源局                                投诉电话：0394-2551482

	受理地点：西华县行政服务大厅四楼西华县不动产登记中心


职权类别：行政确认

	序号
	职权名称
	子项
	实施依据
	办理
环节
	责任事项
	责任

科室
	承诺

时限
	法定

时限
	收费情况及依据

	5
	不动产登记
	建设用地使用权登记
	   一、《中华人民共和国民法典》第二编物权有关规定。                                            

    二、《不动产登记暂行条例》(国务院令第656号)第三条、第四条、第五条

    三、《不动产登记暂行条例实施细则》》第二十四条至第二十八条、第三十三条、第三十四条、第三十五条、第三十六条、第三十七条、第三十八条、第三十九条、第四十四条、第四十五条、第四十六条之规定。

    四、《不动产登记操作规范（试行）》等相关规定。



	受理
	申请登记（申请人持申请材料到不动产登记机构申请不动产事项登记）初步审核申报材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
	不动产登记中心
	0.125个工作日
	30
	住宅类80元/件；非住宅类550元/件；2工本费10元/本；3、收费优惠减免。

依据《国家发展改革委 财政部关于不动产登记收费标准等有关问题的通知》发改价格规[2016]2559号文件规定。。财税【2019】45号财政部、国家发展改革委关于减免部分行政事业性收费有关政策的通知。

	
	
	
	
	审核
	在规定的时间内对申请材料进行审查，提出意见。
	
	
	
	

	
	
	
	
	决定
	作出准予登记或不予登记的审批决定；按时办结；法定告知。
	
	
	
	

	
	
	
	
	办结
	予以登记的，制发《不动产权证书》。
	
	
	
	

	服务电话： 0394－2546065                           投诉机构：西华县自然资源局                                投诉电话：0394-2551482

	受理地点：西华县行政服务大厅四楼西华县不动产登记中心


 职权类别：行政确认

	序号
	职权名称
	子项
	实施依据
	办理
环节
	责任事项
	责任

科室
	承诺

时限
	法定

时限
	收费情况及依据

	6
	不动产登记
	宅基地使用权登记
	   一、《中华人民共和国民法典》第二编物权有关规定。                                          

    二、《不动产登记暂行条例》(国务院令第656号)第三条、第四条、第五条

    三、《不动产登记暂行条例实施细则》》第二十四条至第二十八条、第四十条、第四十一条、第四十二条和第四十三条之规定。

    四、《不动产登记操作规范（试行）》等相关规定。




	受理
	申请登记（申请人持申请材料到不动产登记机构申请不动产事项登记）初步审核申报材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
	不动产登记中心
	0.125个工作日
	30
	1、住宅类80元/件；非住宅类550元/件；2工本费10元/本；3、收费优惠减免。

依据《国家发展改革委 财政部关于不动产登记收费标准等有关问题的通知》发改价格规[2016]2559号文件规定。。财税【2019】45号财政部、国家发展改革委关于减免部分行政事业性收费有关政策的通知。

	
	
	
	
	审核
	在规定的时间内对申请材料进行审查，提出意见。
	
	
	
	

	
	
	
	
	决定
	作出准予登记或不予登记的审批决定；按时办结；法定告知。
	
	
	
	

	
	
	
	
	办结
	予以登记的，制发《不动产权证书》。
	
	
	
	

	服务电话： 0394－2546065                           投诉机构：西华县自然资源局                                投诉电话：0394-2551482

	受理地点：西华县行政服务大厅四楼西华县不动产登记中心


职权类别：行政确认

	序号
	职权名称
	子项
	实施依据
	办理
环节
	责任事项
	责任

科室
	承诺

时限
	法定

时限
	收费情况及依据

	7
	不动产登记
	海域使用权登记
	   一、《中华人民共和国民法典》第二编物权有关规定。                                           

    二、《不动产登记暂行条例》(国务院令第656号)第三条、第四条、第五条

    三、《不动产登记暂行条例实施细则》》第二十四条至第二十八条、第五十四条、第五十五条、第五十六条、第五十七条、第五十八条、第五十九条之规定。

    四、《不动产登记操作规范（试行）》等相关规定。





	受理
	申请登记（申请人持申请材料到不动产登记机构申请不动产事项登记）初步审核申报材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
	不动产登记中心
	0.125个工作日
	30
	1、住宅类80元/件；非住宅类550元/件；2工本费10元/本；3、收费优惠减免。

依据《国家发展改革委 财政部关于不动产登记收费标准等有关问题的通知》发改价格规[2016]2559号文件规定。。财税【2019】45号财政部、国家发展改革委关于减免部分行政事业性收费有关政策的通知。

	
	
	
	
	审核
	在规定的时间内对申请材料进行审查，提出意见。
	
	
	
	

	
	
	
	
	决定
	作出准予登记或不予登记的审批决定；按时办结；法定告知。
	
	
	
	

	
	
	
	
	办结
	予以登记的，制发《不动产权证书》。
	
	
	
	

	服务电话： 0394－2546065                           投诉机构：西华县自然资源局                                投诉电话：0394-2551482

	受理地点：西华县行政服务大厅四楼西华县不动产登记中心


  职权类别：行政确认
	序号
	职权名称
	子项
	实施依据
	办理
环节
	责任事项
	责任

科室
	承诺

时限
	法定

时限
	收费情况及依据

	8
	不动产登记
	地役权登记
	   一、《中华人民共和国民法典》第二编物权有关规定。                                            

    二、《不动产登记暂行条例》(国务院令第656号)第三条、第四条、第五条

    三、《不动产登记暂行条例实施细则》第二十四条至第二十八条、第六十条、第六十一条、第六十二条、第六十三条和第六十四条之规定。

    四、《不动产登记操作规范（试行）》等相关规定。





	受理
	申请登记（申请人持申请材料到不动产登记机构申请不动产事项登记）初步审核申报材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
	不动产登记中心
	0.125个工作日
	30
	1、住宅类80元/件；非住宅类550元/件；2工本费10元/本；3、收费优惠减免。

依据《国家发展改革委 财政部关于不动产登记收费标准等有关问题的通知》发改价格规[2016]2559号文件规定。财税【2019】45号财政部、国家发展改革委关于减免部分行政事业性收费有关政策的通知。

	
	
	
	
	审核
	在规定的时间内对申请材料进行审查，提出意见。
	
	
	
	

	
	
	
	
	决定
	作出准予登记或不予登记的审批决定；按时办结；法定告知。
	
	
	
	

	
	
	
	
	办结
	予以登记的，制发《不动产登记证明》。
	
	
	
	

	服务电话： 0394－2546065                           投诉机构：西华县自然资源局                                投诉电话：0394-2551482

	受理地点：西华县行政服务大厅四楼西华县不动产登记中心


职权类别：行政确认

	序号
	职权名称
	子项
	实施依据
	办理
环节
	责任事项
	责任

科室
	承诺

时限
	法定

时限
	收费情况及依据

	9
	不动产登记
	抵押权登记
	   一、《中华人民共和国民法典》第二编物权有关规定。                                            

    二、《不动产登记暂行条例》(国务院令第656号)第三条、第四条、第五条

    三、《不动产登记暂行条例实施细则》》第二十四条至第二十八条、第六十五条、第六十六条、第六十七条、第六十八条、第六十九条、第七十条、第七十一条、第七十二条、第、七十三条、第七十四条、第七十五条、第七十六条、第七十七条和第七十八条之规定。

    四、《不动产登记操作规范（试行）》等相关规定。



	受理
	申请登记（申请人持申请材料到不动产登记机构申请不动产事项登记）初步审核申报材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
	不动产登记中心
	0.125个工作日
	30
	1、住宅类80元/件；非住宅类550元/件；2工本费10元/本；3、收费优惠减免。

依据《国家发展改革委 财政部关于不动产登记收费标准等有关问题的通知》发改价格规[2016]2559号文件规定。财税【2019】45号财政部、国家发展改革委关于减免部分行政事业性收费有关政策的通知。

	
	
	
	
	审核
	在规定的时间内对申请材料进行审查，提出意见。
	
	
	
	

	
	
	
	
	决定
	作出准予登记或不予登记的审批决定；按时办结；法定告知。
	
	
	
	

	
	
	
	
	办结
	予以登记的，制发《不动产登记证明》。
	
	
	
	

	服务电话： 0394－2546065                           投诉机构：西华县自然资源局                                投诉电话：0394-2551482

	受理地点：西华县行政服务大厅四楼西华县不动产登记中心


职权类别：行政确认

	序号
	职权名称
	子项
	实施依据
	办理
环节
	责任事项
	责任

科室
	承诺

时限
	法定

时限
	收费情况及依据

	10
	不动产登记
	法律规定需要登记的其他不动产权利

(更正、异议、预告、查封、查询登记)
	   一、《中华人民共和国民法典》第二编物权有关规定。                                          

    二、《不动产登记暂行条例》(国务院令第656号)第三条、第四条、第五条

    三、《不动产登记暂行条例实施细则》第五章的第七十九条至一百零二条之规定。

    四、《不动产登记操作规范（试行）》等相关规定。





	受理
	申请登记（申请人持申请材料到不动产登记机构申请不动产事项登记）初步审核申报材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
	不动产登记中心
	0.125个工作日
	30
	1、住宅类80元/件；非住宅类550元/件；2工本费10元/本；3、收费优惠减免。

依据《国家发展改革委 财政部关于不动产登记收费标准等有关问题的通知》发改价格规[2016]2559号文件规定。财税【2019】45号财政部、国家发展改革委关于减免部分行政事业性收费有关政策的通知。

	
	
	
	
	审核
	在规定的时间内对申请材料进行审查，提出意见。
	
	
	
	

	
	
	
	
	决定
	作出准予登记或不予登记的审批决定；按时办结；法定告知。
	
	
	
	

	
	
	
	
	办结
	予以登记的，制发《不动产登记证明》。
	
	
	
	

	服务电话： 0394－2546065                           投诉机构：西华县自然资源局                                投诉电话：0394-2551482

	受理地点：西华县行政服务大厅四楼西华县不动产登记中心
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