西华县村级（社区）综合性文化服务中心管理办法

（征求意见稿）

第一章 总则

第一条 为了促进我县村级（社区）综合性文化服务中心建设，加强对村级（社区）综合性文化服务中心管理，充分发挥村级（社区）综合性文化服务中心的作用，根据国务院《公共文化体育设施条例》、中办国办《关于进一步加强农村文化建设的意见》（中办发〔2005〕27号）精神，结合我县实际，制定本办法。

第二条 本办法所称村级（社区）综合性文化服务中心，是指由政府设立，负责开展农村社会宣传教育、图书阅览、文艺演出、科普培训、广播影视、体育健身、娱乐休闲等活动，承担村级（社区）文化事业管理的公益性文化机构，是公共文化服务体系的组成部分。

本县行政区域内的乡镇（街道办事处）所管辖的行政村（社区）均应当设村级（社区）综合性文化服务中心，并配备相应的专职工作人员。

第三条 村级（社区）综合性文化服务中心日常管理。各乡镇（街道办事处）的文化文化旅游办公室对所辖区内各村级（社区）综合性文化服务中心的工作进行业务指导、监督和检查，县文化馆、图书馆等相关文化单位负责对村级（社区）综合性文化服务中心开展对口业务指导和辅导，县文化广电和旅游局对各乡镇（街道办事处）的文化文化旅游办公室的工作进行督导，同时也对各村级（社区）综合性文化服务中心全面工作时行督导。

第四条 政府、文化广电和旅游行政部门对在文化站建设和管理中作出突出贡献的单位和个人进行表彰。

第二章 机构职能

    第五条 各村级（社区）综合性文化服务中心是政府设立的公益性文化机构，不得随意合并、变更或者撤销，不得企业化或变相企业化，不得以拍卖、租赁等任何形式，改变其文化设施用途。

第六条 各村级（社区）综合性文化服务中心的主要职能包括：

（一）开展宣传教育活动，宣传党和国家方针政策，开展普法教育，传播科技文化知识。

（二）组织开展公益性文化体育活动，为当地群众提供广播、电影放映等文化服务。

（三）开展图书借阅和读书指导活动，利用文化共享工程设备提供数字文化服务，组织建立农村图书和信息服务网络。

（四）搜集、整理非物质文化遗产，开展非物质文化遗产普查和传承活动。

（五）指导本村（社区）综合性文化服务中心和农民（市民）群众开展文化活动，培养农村（社区）文化骨干。

第三章 人员配备

第七条 每个各村级（社区）综合性文化服务中心有1名管理人员原则上由各村（社区）的文化志愿者主导，通过公开招聘的方式聘任，并报乡镇（街道）政府批准。规模较大的村（社区）可适当增加1-2名。

第八条 各村级（社区）综合性文化服务中心工作人员应当参加省、市、县文化广电和旅游行政部门举办的岗位培训（每年参加集中培训时间不少于5天），掌握相关的管理知识和业务技能，并取得合格证书。

第九条 各村级（社区）综合性文化服务中心工作人员实行聘用制。聘用人员按月足额发放工资。

第十条 各村级（社区）综合性文化服务中心工作人员的专业技术资格评定，参照周口市群众文化系列专业技术资格标准条件执行。

第四章 经费使用

第十三条 各村级（社区）综合性文化服务中心的日常运行和业务活动经费，应列入财政预算，专款专用，不得随意核减或挪用，并接受财政、审计等部门的监督。  

第十四条 免费开放资金使用遵循“乡管村用、专户储存、专款专用、严禁挪用”原则。

第十五条 专项资金用于各村级（社区）综合性文化服务中心免费开放、促进和加快农村文化事业发展、公益电影放映、优秀戏剧下乡、农家书屋管理、农村文化、体育活动开展，引导社会资本投入。

第十六条 专项资金用于对图书阅览室、科技培训室、文化信息资源共享服务室、办公室及多功能活动厅（“四室一厅”）内设备进行日常维护及更新。根据当地群众文化需求，结合实际逐步添置必要文化活动设备。

第十七条 专项资金用于开展书报刊借阅、时政法制科普教育、群众文艺演出活动、文化下村、体育健身、青少年校外活动。用于农村文艺队伍培养、培训和发展壮大，鼓励农村文艺队伍开展健康文明的文化活动，引领社会新风尚。

第十八条 县文化广电和旅游行政部门委托市院线公司实施农村电影放映工程，委托县文化馆完成乡村级文艺演出、各类艺术人员的培训以及各种文体活动。资金使用分配与文化站年终考核挂钩，不搞平均分配，并拿出20%资金用于培训文化站人员、奖励成绩突出的文化站、打造特色文化乡镇。

第十九条 各乡镇（街道办事处）要在核定资金额度内，根据专项资金使用范围安排支出。开展群众文体活动，应先在县文化广电和旅游行政部门备案，做好专项活动衔接，合理安排时间、场次、内容。各项活动要留存活动资料（文字、图片、影像等）。报账时，先由文化旅游办公室主任签字，经乡镇领导核准，然后到县文化广电和旅游行政部门审核报账。报账票据要符合财务规定，发放公益性文化娱乐活动群众演员补贴，应提供演出人员的真实姓名、身份证号码、联系电话等信息，备上级开展专项资金检查时使用。

第二十条 县文化广电和旅游行政部门要对各乡镇提供的报账凭证进行严格审核，并负责对每个乡镇的资金使用进行记账和管理，以接受财政、审计部门的监督和检查。对资金使用过程中存在的问题，及时予以纠正。

第五章 设施设备

第二十一条 各村级（社区）综合性文化服务中心设施包括中心各舍和内部配套设施。各村级（社区）综合性文化服务中心各舍建设应纳入当地城乡建设规划。按照“美观、大方、经济、实用”的要求，每个各村级（社区）综合性文化服务中心建筑面积不低于90平方米，文体广场原则上不低于1000平方米，并配备水冲式厕所。经济状况较好、人口较多的村可增加面积。

全县统一悬挂“西华县XX乡镇（办事处）XX村（社区）综合性文化服务中心”标识。

第二十二条 村级（社区）综合性文化服务中心村室建设应当符合国家有关建设规范，选址应当在交通便利、位置适中、方便群众参与的地方。

第二十三条 村级（社区）综合性文化服务中心的配套设施应当合理划分功能区，并配备相应的设备和器材。其室内部分一般应当包括图书阅览室、文化活动室、数字资源室、多功能教室等。有一个简易舞台（长10米、宽5米、高0.8米），一个宣传栏，一套文化器材（含一套音响和部分），一套广播器材，一套体育设施器材（含1个篮球场，2个乒乓球台，1套体育健身器材），一个固定电影放映点。

第六章 活动管理

第二十六条 村级（社区）综合性文化服务中心举办的文化活动应当坚持社会主义先进文化的前进方向，为农村群众提供更多优质文化服务。

禁止文化站开展危害国家安全、破坏民族团结或有损国家荣誉的活动。禁止传播淫秽色情、邪教迷信以及违背社会公德的活动。

第二十七条 村级（社区）综合性文化服务中心应免费向群众开放，每天室内开放时间不少于8个小时。广场每天开放时间不少于14个小时，水冲厕所全天开放。在国家法定节假日、农闲和学校寒暑假期间，村级（社区）综合性文化服务中心应当适当延长开放时间，丰富活动内容。开放时间和活动内容向群众公示。

第二十八条 村级（社区）综合性文化服务中心在经常性文化活动之外，全年举办在当地有影响的大型文化活动不少于2次。

第二十九条 县文化馆、图书馆应当加强对村级（社区）综合性文化服务中心的业务指导，通过人员培训、上门辅导、文化下乡等形式，丰富文化站的活动内容，提升村级（社区）综合性文化服务中心的服务水平。

第三十条 建立健全工作制度。村级（社区）综合性文化服务中心应当因地制宜制定图书借阅、文化共享工程服务、科普培训等业务工作制度，并制定考勤考核、档案管理、资产管理、安全保卫等管理工作制度。

第三十一条 村级（社区）综合性文化服务中心应当配备必要的防火、防盗、防潮等器材，大型活动应制定应急预案，落实安全责任制。为群众提供安全文明卫生的活动环境。

第七章 附则

第三十二条 本办法由西华县文化广电和旅游局负责解释。

第三十四条 本办法自颁布之日起施行。



